
苏州科技大学天平学院线上考试监考教师操作规则

一、监考教师按规定时间到达指定线上平台进行监考。

二、开考前 30 分钟，监考教师做好考前准备工作、调试好设备等。学生

自主配置必要的线上考试条件，提前调试好网络设备保持网络畅通，同时要保

证双机位参加考试；须准备一台电脑用来上网考试，另外准备一台带有摄像头

的笔记本、PAD或手机，通过摄像头记录自己在考试期间的行为。

三、监考教师要求考生按“学号（姓名）”实名标注，根据考场名单逐一

进行点名并做好记录，要求考生出示学生证或身份证，对考生视频图像、证件

进行核对。考生在考试过程中必须全程开启视频管理平台的摄像头等，不符合

要求的考生要求调整，确保能清晰地看到考生证件和考试画面。

四、考生允许携带必要的考试文具、无任何痕迹的白纸。考试期间禁止考

生对试题进行截屏、拍照等，禁止通过微信、QQ 等社交工具向他人索取或与

他人交换答案，禁止通过百度等搜索引擎在互联网上搜索答案，闭卷考试不得

翻阅书籍、笔记、参考资料、作业本等学习资料获取答案。开卷考试按任课教

师要求执行。

五、开考前 5分钟，监考教师向考生宣读线上考试考场规则。

六、考试正式开始，学生开始答题，监考教师再次仔细核查考生信息，对

照考生视频图像、证件、考场名单逐个核对。

七、考试期间，考生中途不允许退出或者离开监控画面。监考老师通过视

频管理平台不间断翻屏查看，并随机选择三个时间点将所有参考学生的画面截

屏保存，如有无关人员加入会议将其清除。

八、考试过程中，监考教师对试题内容不得向考生作任何解释，应认真监

督考生考试，制止考生违反考试纪律的行为，不得隐瞒袒护。对违纪考生要按

规定做好取证、告知、登记等手续。不得在考场内拍照发微信、微博等。

九、考试结束前 5分钟，监考教师提醒考生离考试结束还有 5分钟，控制

好答题时间，不按规定提交者取消本次考试成绩。

十、考试正式开始 30 分钟后，考生可交卷离场。考试终了时间一到，宣



布考试结束，考生应立即停止答题。考生离场前，监考教师应确认收到答卷后，

考生方可退场。


