2022职称评审时间安排及材料报送要求
	1
	[bookmark: _GoBack]4月30日前，布置工作、进行资格初审。申报人员于4月30日16:00完成《申报职称人员汇总表》，电子版均以部门为单位交至人事处，电子版以“部门+人数”命名统一发送至2216512730@qq.com。

	2
	5月10日前，符合基本条件的申报人员完成《申报人员情况简表》（具体见附件）表格的填报及材料上交。表格及材料入袋（详见下表），均报送至人事处。

	3
	5月20日前，材料审核及公开展示、民意测验、民主测评，完成《任职资格评审表》/《专业技术资格评审申报表》、《同行专家鉴定材料》（申报高级职称人员）（具体见附件）等表格的填报及材料上交。
6月5日前，学校资格审查工作小组完成资格审查；学校教学质量综合考核工作小组完成教学质量考核；学校考核工作小组完成相关鉴定。
期间个人保持通讯畅通，配合审核过程中相关情况的核实确认。

	评审材料袋内纳入资料顺序如下

	编号
	材料名称
	备注

	4
	《高等学校教师资格证书》
	教师、思政系列提供

	5
	《岗前培训合格证书》
	教师外其他申报人员提供

	6
	最高学历、学位证书
	复印件，原件需当面审核

	7
	现任专业技术职务任职资格证书、聘任证书或任职令
	

	8
	任现职以来进修、培训等证明材料
	

	9
	《班主任及其他教学、科研管理兼职工作情况表》
	教师系列、思政系列提供

	10
	1、论文、论著代表作（原件）；
2、项目报告书和鉴定证明材料或结题证书（A4复印件）
3、奖励证书和荣誉证书（A4复印件）。
4、经济效益或社会效益证明（A4复印件）。
5、思政、教管系列提交任现职以来独立起草的工作报告、总结、规章制度等管理文件（A4复印件）,申报人员独立或参与制定的管理工作文件等。
	总量控制：
正高级不超过10种，
副高级不超过8种，
中级不超过3种


	11
	艺术学科教师开展个人专场音乐会或艺术创作展演情况证明材料（复印件）

	12
	其他有关证明
	

	13
	知网查询目录
图书馆审核盖章
	具体查询方式：访问校图书馆网站，点击进入“清华同方CNKI数据库”栏目，选择“校外镜像”或“本地镜像”。通过“高级检索”选项，选择并输入作者单位，作者（或第一作者）及时间范围（从任现职年份至职称评审工作正式启动之前），检索后选择相关论文，按“导出/参考文献”生成论文目录清单。选择“CAJ-CD格式引文”后打印该检索目录清单。

	14
	职称申报诚信承诺书
	

	15
	申报专业技术职务服务协议书
	一式两份



